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Procedura funkcjonowania
Szkoly Podstawowej nr 17 im. Sybirakow w Grudzigdzu

opracowana na podstawie wytycznych MEIN, MZ, GIS
TRYB NAUKI - STACJONARNY
Obowiazuje od 1.09.2022 r.

§1
Zasady ogoélne

. Na terenie szkoty obowiazuja og6lne zasady higieny, tj. dezynfekcja rak, czgste mycie

rak, ochrona podczas kichania i kaszlu, unikanie dotykania oczu, nosa i ust, wietrzenie
sal 1 korytarzy.

Informacje o zasadach higieny umieszcza si¢ w miejscach ogolnie dostgpnych w szkole.
Pracownicy szkoty i uczniowie powinni stara¢ si¢ zachowac odpowiedni dystans
przebywajac na terenie szkoly, w szczegolnosci podczas przerw oraz pobytu w jadalni
oraz szatni.

Do szkoty moze uczgszczaé wytacznie uczen zdrowy, bez objawow infekcji drog
oddechowych.

Uczniowie mogg by¢ przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani przez opiekunow
bez objawdéw chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych.

Do szkoty nie mogg wchodzi¢ opiekunowie odprowadzajacy dzieci.

Ogranicza si¢ do niezbgdnego minimum przebywanie w szkole oséb z zewnatrz
(wytacznie osoby bez objawow infekcji lub choroby zakaznej). S one zobowigzane do
oczekiwania w wyznaczonym obszarze szkoly.

Przy wejSciu do budynku szkolty zamieszcza si¢ informacje¢ o obowigzku
dezynfekowania rak oraz instrukcje¢ uzycia srodka dezynfekujacego.

Kazda z os6b wchodzacych do budynku szkoty jest zobowigzana do dezynfekcji rak.
Przy wejsciu do budynku szkoly prowadzony jest rejestr wejs¢. Do rejestru nie wpisuja
si¢ pracownicy szkoty i uczniowie.

Uczen powinien pamigta¢ o czgstym myciu rak, szczegélnie po przyjsciu do szkoty,
przed jedzeniem i po powrocie z boiska, po skorzystaniu z toalety, ochronie podczas
kichania i kaszlu oraz unikaniu dotykania oczu, nosa 1 ust.

Uczen powinien mie¢ wilasne przybory i1 podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga

znajdowac si¢ na stoliku szkolnym, w tornistrze lub we wtasnej szafce. Nie powinien
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zabiera¢ do szkoty niepotrzebnych przedmiotow. Ograniczenie to nie dotyczy dzieci
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczeg6lnosci z niepetnosprawnosciami.
W takich przypadkach nauczyciel jest zobowigzany dopilnowaé, aby dzieci nie
udostepnialy swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie dziecka powinni zadbaé
o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcje) zabawek, rzeczy.

Wychowawca oddzialu zobowigzany do zapoznania uczniow z Procedurg
funkcjonowania szkoty zgodnie z wytycznymi oraz systematycznego, w miar¢ potrzeb,
przypominania tych zasad.

Wychowawca ma obowiazek uzyskania pisemnej zgody rodzica/opiekuna na pomiar
temperatury ciata dziecka termometrem bezdotykowym.

Jezeli nauczyciel zaobserwuje u ucznia objawy, ktore moga sugerowaé infekcje drog
oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczke, kaszel, powinien odizolowac ucznia w
odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu. Nastgpnie niezwtocznie
powiadamia rodzicdw o koniecznosci pilnego odebrania dziecka ze szkoty.

W miejscu pracy, prace moga $wiadczy¢ tylko pracownicy bez objawoéw chorobowych
sugerujacych zakazenie Covidl19.

Osoby wykazujace objawy choroby zakaznej, w tym w szczegdlnosci goraczke, kaszel
sa zobowigzane zalozy¢ maseczke i niezwlocznie odizolowaé si¢ od innych oséb.
Nie moga one prowadzi¢ zaje¢, uczestniczy¢ w lekcjach lub wykonywac innej pracy.

W toaletach umieszcza si¢ instrukcje prawidlowego mycia rak.

§2

Zasady bezpieczenstwa podczas zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych
Zgodnie z zaleceniami MEIN, GIS 1 MZ, w miar¢ mozliwosci, ustala si¢ rézne godziny
rozpoczynania i konczenia zaje¢ dydaktycznych, z uwzglednieniem zasad bhp.
Zobowiazuje si¢ nauczycieli do przestrzegania zasad bhp, w szczegolnosci dotyczacych
zaje¢¢ dydaktyczno-wychowawczych.
Uczen posiada wtasne przybory 1 podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢
na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub w jego wlasnej szafce. Uczniowie nie
powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi miedzy soba.
Sale lekcyjne, czesci wspolne (korytarze) sa wietrzone w czasie przerwy, a w razie
potrzeby takze w czasie zaj¢c.
Zaleca si¢ korzystanie przez uczniéw z boiska szkolnego oraz pobyt na $wiezym

powietrzu na terenie szkoly, w tym w czasie przerw.



6. W miar¢ mozliwosci zajecia wychowania fizycznego nalezy prowadzi¢ na otwartej

przestrzeni.
§3
Zasady zachowania podczas przerw miedzylekcyjnych

1. Uczniowie klas IV-VII spedzajg przerwg na korytarzu, na pigtrze szkoty, pod nadzorem
nauczyciela dyzurujacego.

2. Nalezy unika¢ wiekszych skupisk uczniéw, zachowywaé dystans przebywajac
na korytarzu, w toalecie, innych pomieszczeniach wspolnych oraz na calym terenie
szkoty.

3. Uczen nie powinien oddala¢ si¢ od sali, w ktorej odbywaja si¢ zajecia.

4. Uczniowie klas I-III podczas przerw pozostaja pod opieka wychowawcy klasy,
na parterze szkoty.

5. Mozliwos¢ wyjscia na korytarz szkolny koordynuja wychowawcy Kklas,
ze szczegolnym uwzglednieniem ograniczenia mozliwosci kontaktowania si¢ uczniow
z roznych grup.

6. Zaleca si¢ korzystanie przez uczniow z boiska szkolnego oraz pobyt na $wiezym

powietrzu na terenie szkoty.

§4
Zasady korzystania z szatni
1. W celu zapewnienia bezpiecznych zasad korzystania z szatni, w miar¢ mozliwosci,
zapewnia si¢ rozne godziny przychodzenia ucznidw z poszczeg6lnych klas do szkoty.
2. Przy wejsciu do szatni umieszcza si¢ srodek do dezynfekcji rak i instrukcje skutecznego
dezynfekowania rak.
3. Nauczyciel dyzurujacy w szatni, w razie potrzeby, przypomina uczniom o obowigzku
dezynfekcji ragk oraz podejmuje dziatania ograniczajace gromadzenie si¢ ucznidow
w szatni.
4. Porzadku w szatni pilnuje nauczyciel, zgodnie z regulaminem dyzuré6w oraz nauczyciel

odbierajacy 1 sprowadzajacy uczniow do szatni.

§5
Zasady korzystania z biblioteki szkolnej
1. Biblioteka szkolna pracuje codziennie, wg harmonogramu.

2. Z biblioteki szkolnej mogg korzysta¢ uczniowie i pracownicy szkoty.



W bibliotece prowadzi si¢ ewidencje 0sob odwiedzajacych biblioteke w kazdym dniu.

Odwiedzajacy biblioteke oraz nauczyciel bibliotekarz zobowigzani sa do
dezynfekowania rak.

W czasie przerwy w bezposredniej obstudze uzytkownikow nauczyciel bibliotekarz:
wietrzy pomieszczenie biblioteczne, dezynfekuje powierzchnie ptaskie.

Z zasobow biblioteki szkolnej nie mogg korzysta¢ osoby z zewnatrz.

. Nauczyciel bibliotekarz ustala w regulaminie i upowszechnia szczegdtowe zasady
korzystania z biblioteki szkolne;.

Przed wejsciem do biblioteki wywiesza si¢ harmonogram godzin pracy biblioteki, a w

pomieszczeniu biblioteki - Regulamin biblioteki szkolne;.

§6

Zasady korzystania ze Swietlicy szkolnej
Zajecia Swietlicowe odbywajg sie w §wietlicy szkolnej nr 1 i nr 2.
Zaleca si¢, w miar¢ mozliwosci, prowadzenie zaj¢¢ $wietlicowych na $wiezym
powietrzu na terenie szkolnym i pozaszkolnym, z zachowaniem podstawowych zasad
bezpieczenstwa.
W miar¢ mozliwos$ci wychowawca §wietlicy zapewnia bezpieczne odstepy pomigdzy
uczniami przebywajacymi w §wietlicy.
W czasie zaje¢ dzieci korzystajg z wtasnych przyboréow. Dzieci nie powinny wymienia¢
si¢ przyborami mi¢dzy soba.
W $wietlicy obowigzuja ogo6lne zasady higieny: czeste mycie rak, ochrona podczas
kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.
Srodki do dezynfekcji ragk umieszcza sic w $wietlicy w sposob umozliwiajacy tatwy
dostep dla ucznidéw, uczniowie korzystajg z nich pod nadzorem wychowawcy $wietlicy.
Pomieszczenie $wietlicy nalezy wietrzy¢ (nie rzadziej, niz co godzing w trakcie
przebywania dzieci w $wietlicy), w tym w szczeg6lnosci przed przyjeciem
wychowankow oraz po przeprowadzeniu dezynfekcji.
Podczas realizacji zajg¢ Swietlicowych, w miar¢ mozliwosci nalezy ograniczy¢ zajecia
1 gry kontaktowe.
. Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do $wietlicy niepotrzebnych przedmiotow.
Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
w szczegoOlnosci z niepelnosprawnos$ciami. W takich przypadkach wychowawca jest

zobowigzany dopilnowaé, aby dzieci nie udostgpnialy swoich zabawek innym,



natomiast opiekunowie dziecka powinni zadba¢ o regularne czyszczenie (pranie lub
dezynfekcje) zabawek, rzeczy.

10. Przedmioty wykorzystywane podczas zaje¢¢ nalezy czys$ci¢ lub dezynfekowac.

11. Zobowigzuje si¢ wychowawcow $wietlicy do wprowadzenia w regulaminie korzystania
ze $wietlicy.

12. Przed wejsciem do $wietlicy wywiesza si¢ harmonogram godzin pracy $wietlicy,

a w pomieszczeniach $wietlic - Regulamin $wietlicy szkolnej.

§7
Zasady realizacji zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych dla uczniow szkoly

1. Zajgcia pozalekcyjne odbywaja si¢ przed lub po zakonczeniu zaje¢ obowiazkowych.

2. Zajecia pozalekcyjne organizuje si¢ w malych grupach mieszanych (dotyczy zajec
w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej) lub grupach oddziatowych.

3. W czasie zaj¢¢ uczniowie korzystajg z wlasnych przyborow. Uczniowie nie powinny
wymienia¢ si¢ przyborami mi¢dzy sobg.

4. Uczen nie powinien zabiera¢ ze soba na zaje¢cia niepotrzebnych przedmiotow.
Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
w szczegblnosci z niepetnosprawnosciami. W takich przypadkach nauczyciel jest
zobowigzany dopilnowaé, aby dzieci nie udostepnialy swoich zabawek innym,
natomiast opiekunowie dziecka powinni zadba¢ o regularne czyszczenie (pranie lub
dezynfekcje) zabawek, rzeczy.

5. Podczas pozalekcyjnych zaje¢ sportowych, w ktérych nie mozna zachowa¢ dystansu,
nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

6. Przedmioty 1 sprzety znajdujace si¢ w sali gimnastycznej a wykorzystywane podczas
zaje¢ nalezy czysci¢ lub dezynfekowac.

7. Przed i po zaj¢ciach pozalekcyjnych uczniow obowigzuje mycie oraz dezynfekcja rak.

8. Sale, w ktorych odbywaja si¢ zajecia sg wietrzone w czasie przerwy, a w razie
potrzeby takze w czasie zajec.

9. Po zajeciach pozalekcyjnych obowigzuje dezynfekcja powierzchni dotykowych
1 wietrzenie sali.

10. Z ustalonymi zasadami nauczyciel prowadzacy zajecia pozalekcyjne zapoznaje

uczniéw uczestniczacych w zaje¢ciach oraz ich rodzicow.



§8

Wycieczki szkolne i wyjscia
Dopuszczalne jest organizowanie wycieczek 1 wyj$¢ pozaszkolnych.
Zaleca si¢ korzystanie przez uczniow z wyjs$¢ na boisko szkolne oraz pobyt na $wiezym
powietrzu na terenie szkoty.
Rekomenduje si¢ organizacj¢ wyj$¢ w miejsca otwarte, np. park, las, tereny zielone.
Organizujac wycieczke, nalezy zachowad obowigzujace przepisy prawa dotyczace
organizacji wycieczek oraz zasady bezpieczenstwa.
Kazdorazowo, zanim nauczyciel podejmie dzialania majace na celu organizacj¢

wyjs$cia/wycieczki, jest zobowigzany do uzyskania zgody dyrektora szkoty.

§9

Zasady wspolpracy z rodzicami
Ogranicza si¢ rodzicom/opiekunom prawnym mozliwo$¢ wchodzenia do szkoty razem
z dzieckiem.
Zaleca si¢, aby odprowadzajacym i odbierajagcym dziecko do i ze szkoty byt jeden
opiekun.
Rodzice nie majg mozliwosci wejscia z dzieckiem do szatni szkolne;j.
Rekomenduje si¢ kontakt z rodzicami uczniéw za posrednictwem $rodkdw komunikacji
na odlegtos¢, telefonu, maila
W razie potrzeby bezposredniego kontaktu rodzica z nauczycielem, wychowawcg
lub dyrektorem, rodzic jest zobowigzany do wezesniejszego ustalenia terminu spotkania
za posrednictwem $rodkow komunikacji na odlegto$¢ lub telefonicznie.
W celu zapewnienia mozliwosci szybkiego 1 skutecznego kontaktu, rodzice przekaza
wychowawcy numery telefonow kontaktowych oraz poinformuja o innym sposobie
komunikacji na odlegltos¢. Wychowawca sporzadzi liste ucznidw z numerami
kontaktowymi do rodzicow/opiekunéw i innych alternatywnych os6b upowaznionych
do kontaktu, ktorg przekaze dyrektorowi szkoty.
Rodzice ucznia niezwlocznie powiadamiajg wychowawce lub sekretarza szkotly

o przyczynach nieobecnosci dziecka w danym dniu.



§10
Zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej
We wspotpracy z pielegniarka srodowiska nauczania i wychowania zostang ustalone
1 upowszechnione zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej oraz godziny
jego pracy, uwzgledniajagce wymagania okreslone w przepisach prawa oraz aktualnych
wytycznych m.in. Ministerstwa Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia.
Wychowawcy klas zobowigzani sa do zapoznania uczniéw i ich rodzicéw/opiekunow

z zasadami korzystania z gabinetu pielegniarki profilaktyki zdrowotne;.

§11

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni
Pracownik pelniagcy dyzur przy wejsciu do szkoty jest zobowigzany dopilnowac,
aby wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniéw, wchodzace do szkoty
dezynfekowaty dlonie oraz nie przekraczaty obowigzujacej strefy przebywania.
. Nalezy regularnie my¢ r¢ce woda z mydtem oraz dopilnowac, aby robili to uczniowie,
szczegOlnie po przyjsciu do szkoly, przed jedzeniem, po powrocie z boiska,
po skorzystaniu z toalety.
Wprowadza si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czysto$ci sal zaje¢, pomieszczen sanitarno-
higienicznych, ciggoéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych —
poreczy, klamek 1 powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach i w pomieszczeniach
spozywania positkéw, klawiatur, wlacznikow.
Wprowadza si¢ monitoring wietrzenia sal i korytarzy, ze szczeg6élnym uwzglednieniem
zapewnienia bezpieczenstwa uczniom w trakcie, gdy okna sg otwarte.
Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy S$cisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen
1 przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkow
stuzacych do dezynfekc;i.
W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywiesza si¢ plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje

dezynfekcji.
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Pracownik obstugi, majacy dyzur w czasie zaj¢¢ szkolnych, na biezaco dba o czystos¢
urzadzen sanitarno-higienicznych, w tym ich dezynfekcj¢ lub czyszczenie z uzyciem

detergentu, potwierdzajac ten fakt podpisem w karcie monitoringu.

§12

Zywienie w szkole

. Uczniowie moga spozywac positki i napoje przyniesione z domu.

Nie nalezy organizowac¢ poczg¢stunkow oraz wspdlnej degustacii potraw.

. Przy organizacji zywienia w szkole (stotowka szkolna, kuchnia) obok warunkéw

higienicznych wymaganych przepisami prawa, odnoszacymi si¢ do funkcjonowania
Zywienia zbiorowego.

Pracownik kuchni zobowigzany jest do zwrdcenia szczegdlnej uwagi na utrzymanie
wysokiej higieny stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego, naczyn
stotowych oraz sztué¢cow, a takze higieny osobiste;.

Korzystanie z positkow odbywac si¢ bedzie wylacznie w miejscach do tego
przeznaczonych, zapewniajacych prawidlowe warunki sanitarno-higieniczne.

W miar¢ mozliwos$ci zapewnia si¢ zmianowe wydawanie positkow lub spozywanie ich
przy stolikach z rowiesnikami z danej klasy.

Przy zmianowym wydawaniu positkow konieczne jest czyszczenie blatow stolow
1 porgczy krzesel po kazdej grupie.

Pracownik kuchni wydaje przygotowane zestawy sztu¢coOw wraz z positkiem.

Osoby wchodzace do stotéwki powinny dezynfekowaé rgce przed podejsciem
do miejsca wydawania positku.

Wielorazowe naczynia i sztu¢ce myte sg z dodatkiem detergentu, w temperaturze min.
60°C lub sg wyparzane.

Dania podawane sa wylacznie przez pracownika kuchni.

§13
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikow
Wszyscy pracownicy zostali poinstruowani o zasadach wynikajacych z Wytycznych
oraz wprowadzonych w szkole Procedurach funkcjonowania w Szkole Podstawowej
nr 17 im. Sybirakéw w Grudziadzu.
Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie osoby bez objawdw infekcji lub choroby

zakaznej oraz gdy nie maja natozonego obowigzku kwarantanny lub izolacji domowe;.
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3. Zostalo wyznaczone i przygotowane miejsce (m.in. wyposazone w $rodki ochrony
i plyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozliwa izolacja osoby w przypadku
zaobserwowania objawow infekcji drog oddechowych.

4. Pracownicy szkoty zostali poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia objawow
infekcji lub choroby zakaznej powinni pozosta¢ w domu i1 skontaktowac si¢ z lekarzem
podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac porad¢ medyczna, z ktoérej beda wynikatly
dalsze czynnosci dla pracownika (oraz powiadomié¢ pracodawce o nieobecnosci).
W razie pogarszania si¢ stanu zdrowia nalezy zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.

5. W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow infekcji drog oddechowych dyrektor szkoty w trybie natychmiastowym
odsuwa go od wykonywanych czynnosci, kieruje do domu i informuje o konieczno$ci
pozostania w domu oraz kontaktu z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej
(uzyskanie porady medycznej, z ktérej beda wynikaly dalsze czynno$ci
dla pracownika). W razie naglego pogarszania si¢ stanu zdrowia nalezy zadzwoni¢ pod
nr 999 lub 112.

6. Wszystkim nauczycielom oraz pracownikom administracji zaleca si¢ biezace $ledzenie
informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego 1 Ministra Zdrowia dostepnych
na stronach www.gov.pl/koronawirus oraz www.gis.gov.pl, a takze obowigzujacych

przepiséw prawa.

§14
Postanowienia koncowe
Z Procedura funkcjonowania Szkoty Podstawowej nr 17 im. Sybirakow w Grudziadzu — tryb
nauki stacjonarny - zostali zapoznani uczniowie, rodzice (poprzez publikacj¢ na stronie

internetowej szkoty), nauczyciele oraz pracownicy szkoty.

DYREKTOR
Szkoty Podstawowej Nr 17

Grudziadz
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