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Załącznik nr 1 do  

Zarządzenia Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 17 w Grudziądzu  

nr 18/31/08/2023 z dnia 31 sierpnia 2023 r. 

Regulamin  

korzystania z darmowych podręczników  

i materiałów edukacyjnych 

w Szkole Podstawowej nr 17  im. Sybiraków w Grudziądzu 
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§ 1. 

Przedmiot Regulaminu 

1. Regulamin korzystania z darmowych podręczników  i  materiałów edukacyjnych, 

zwany dalej „Regulaminem”, reguluje:  

1) zasady związane z wypożyczaniem i zapewnieniem uczniom dostępu  

do podręczników  i materiałów edukacyjnych,  

2) tryb przyjęcia podręczników na stan szkoły, 

3) postępowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podręcznika i  materiałów 

edukacyjnych. 

2. Każdy uczeń zobowiązany jest do zapoznania się z regulaminem korzystania  

z darmowych podręczników  i   materiałów edukacyjnych. 

3. Udostępnianie materiałów bibliotecznych podlega rejestracji.  

4. Dołączona do podręcznika lub materiałów edukacyjnych płyta CD stanowi integralną 

część podręcznika lub materiałów edukacyjnych i należy ją zwrócić wraz  

z podręcznikiem lub materiałem edukacyjnym. Zagubienie płyty CD skutkuje 

koniecznością zwrotu kosztów całego podręcznika lub materiałów edukacyjnych. 

§ 2. 

Zadania biblioteki  

1. Biblioteka gromadzi podręczniki, materiały edukacyjne, materiały ćwiczeniowe i inne 

materiały biblioteczne. 

2. Biblioteka nieodpłatnie: 

1) wypożycza uczniom podręczniki oraz materiały edukacyjne w formie papierowej, 

2) przekazuje uczniom materiały ćwiczeniowe w formie papierowej bez obowiązku 

zwrotu, 

3) zapewnia uczniom dostęp do podręczników lub materiałów edukacyjnych, 

mających postać elektroniczną. 

3. Czas otwarcia biblioteki szkolnej podany jest do wiadomości użytkowników  

w informacji umieszczonej na drzwiach do biblioteki oraz w Internecie. 

§ 3. 

Przyjęcie podręczników na stan szkoły 

1. Podręczniki, materiały edukacyjne, materiały ćwiczeniowe przekazane Szkole  

w ramach dotacji zostają przekazane na stan biblioteki. 

2.  Podręczniki, materiały edukacyjne, materiały ćwiczeniowe i inne materiały 

biblioteczne stanowią własność  organu prowadzącego szkołę. 

3. Podręczniki, materiały edukacyjne i materiały ćwiczeniowe przekazane szkole  

w ramach dotacji winny być użytkowane przez okres minimum 3 lat. 

§ 4. 

Użytkownicy  

1. Do wypożyczania podręczników lub materiałów edukacyjnych  uprawnieni są wszyscy 

uczniowie szkoły, którzy rozpoczęli naukę w danym roku szkolnym oraz w latach 

następnych.  

2. Użytkownicy biblioteki przed rozpoczęciem korzystania ze zbiorów podlegają 

rejestracji.  
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3. Uczniowie są rejestrowani na podstawie  list klasy zamieszczonych  w dzienniku 

elektronicznym.  

4. Rejestracja następuje najpóźniej do dnia  12 września danego roku szkolnego.  

§ 5. 

Okres trwania wypożyczenia 

1. Wypożyczanie odbywa się na początku każdego roku szkolnego – najpóźniej do dnia 

15 września   danego roku szkolnego. 

2. Podręczniki wypożyczane są na okres 10 miesięcy, termin ich zwrotu mija  

na początku ostatniego tygodnia  danego roku szkolnego. Uczniowie przystępujący  

do egzaminu klasyfikacyjnego lub poprawkowego zwracają podręczniki do końca 

sierpnia. 

3. Podręczniki oraz materiały edukacyjne podlegają  natychmiastowemu zwrotowi do 

biblioteki w  przypadku wykreślenia ucznia z ewidencji szkoły. 

4. Szczegółowe zasady wypożyczania określa procedura, o której mowa w §6 

Regulaminu.  

§ 6. 

Wypożyczanie podręczników 

1. Na początku roku szkolnego wychowawca klasy, na podstawie stosownego protokołu 

(załącznik nr 1 do regulaminu), pobiera z biblioteki podręczniki lub materiały 

edukacyjne w liczbie równej liczbie uczniów swojej klasy. 

2. Wraz z pobraniem podręczników lub materiałów edukacyjnych wychowawca klasy 

otrzymuje  zbiorczą umowę użyczenia dla rodziców / opiekunów ucznia (załącznik nr 

2 do regulaminu).  

3. Przed przekazaniem podręczników  i materiałów edukacyjnych wychowawca ma 

obowiązek zapoznania rodziców z zasadami użyczenia zawartymi w umowie oraz 

zebrania podpisów od rodziców/opiekunów ucznia. Podpisany zbiorczy egzemplarz 

umowy należy przekazać do biblioteki szkolnej. 

4. Wychowawca ma obowiązek poinformować rodziców, aby przez wypożyczeniem 

sprawdzili stan podręcznika i materiałów edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia 

natychmiast zgłosić wychowawcy. 

§ 7. 

Odbiór udostępnionych podręczników 

1. Odbiór podręczników odbywa się w miesiącu czerwcu , dwa tygodnie przed 

zakończeniem danego roku szkolnego. 

2. Wychowawca zostaje poinformowany przez bibliotekarza o dokładnym terminie 

odbioru podręczników.  

3. Odbiór podręczników odbywa się w klasach i dokonuje je bibliotekarz wg ustalonego 

harmonogramu.  



4 

 

§ 8. 

Procedura w przypadku zmiany szkoły 

1. Uczeń, który w trakcie roku szkolnego zostaje wypisany z ewidencji szkoły 

zobowiązany jest zwrócić niezwłocznie otrzymany podręcznik lub materiały 

edukacyjne wychowawcy klasy. 

2. Wychowawca  otrzymane podręczniki i materiały edukacyjne przekazuje niezwłocznie 

do biblioteki. 

3. W przypadku niemożności zwrotu otrzymanego podręcznika lub materiałów 

edukacyjnych zastosowanie ma § 10. 

§ 9. 

Obowiązki ucznia związane z wypożyczeniem 

1. Przez cały okres użytkowania podręczników uczeń dba o właściwe  zabezpieczenie 

książki przed zniszczeniem . 

2. Uczeń ma obowiązek na bieżąco dokonywać drobnych napraw czy ewentualnej 

wymiany okładki. 

3. Zabrania się dokonywania jakichkolwiek wpisów i notatek w podręcznikach. 

4. Dopuszcza się używania ołówka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej). 

5. Wraz z upływem terminu zwrotu uczeń powinien uporządkować podręczniki,  

tj. wymazać wszystkie wpisy, podkleić kartki, a następnie oddać wychowawcy 

wszystkie wypożyczone podręczniki wraz z ich dodatkowym wyposażeniem (płyty, 

mapy, plansze itp.). 

§ 10. 

Zniszczenie, zagubienie podręcznika lub materiału edukacyjnego 

1. Przez zniszczenie podręcznika i  materiałów edukacyjnych rozumie się popisanie, 

zabrudzenie, zalanie, zgniecenie ,rozerwanie, zagubienie kartek oraz inne zniszczenia. 

2. W przypadku znacznego zniszczenia podręcznika lub zagubienia, uczeń otrzymuje od 

bibliotekarza zobowiązanie do zapłaty dla rodzica (załącznik nr 3 do regulaminu) o 

kwocie zwrotu kosztów zakupu podręcznika. 

3. Oceny stanu podręczników dokonuje komisja w składzie: bibliotekarz, wychowawca, 

wicedyrektor szkoły sporządzając protokół zniszczenia podręczników (załącznik nr 4 

do regulaminu). 

 

§ 11. 

Zakres odpowiedzialności 

1. Uczeń ponosi pełną odpowiedzialność materialną za wszelkie uszkodzenia lub 

zniszczenia wypożyczonych podręczników lub materiałów edukacyjnych,  

nieujawnionych w chwili wypożyczenia. 

2. Szczegółowe zasady odpowiedzialności określa umowa użyczenia podręczników 

(załącznik nr 2 do regulaminu). 
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3. W przypadku zniszczenia podręcznika lub materiału edukacyjnego szkoła może żądać 

od rodzica/opiekuna ucznia zwrotu - kosztu zakupu podręcznika lub materiału 

edukacyjnego. 

4. Wartość zniszczonych podręczników określa w każdym roku szkolnym MEiN. 

5. W celu uzyskania od rodziców/ opiekunów  kosztu zniszczonych podręczników 

biblioteka, stosownie do treści umowy użyczenia podręcznika, przekazuje do rodzica 

/ opiekuna ucznia zobowiązanie do zapłaty (załącznik nr 3 do regulaminu). 

6. Rodzic/opiekun ucznia, który zniszczył bądź zgubił podręcznik lub materiał edukacyjny 

zobowiązany jest do uiszczenia wskazanej kwoty, w bibliotece szkolnej  

w ciągu trzech dni od otrzymania pisma. 

7. W chwili uregulowania należności rodzic/opiekun ucznia otrzymuje dowód wpłaty. 

8. Za pobraną kwotę bibliotekarz zamawia z wydawnictwa nowe podręczniki w 

obowiązującej cenie dotacyjnej.  

     § 12. 

Inwentaryzacja 

1. Inwentaryzacja zasobów biblioteki odbywa się raz w roku: po ich odbiorze  

od użytkowników. 

2. Inwentaryzację przeprowadza bibliotekarz w celu uzupełnienia zbiorów i przekazuje 

informacje do dyrektora szkoły.    

§ 13.                                                        
Postanowienia końcowe 

1. Uczniowie i rodzice zobowiązani są do zapoznania się z treścią niniejszego regulaminu  

i stosowania się do zawartych w nim postanowień. 

2. Nauczyciel bibliotekarz zobowiązany jest do udostępniania uczniom i rodzicom 

regulaminu na każde ich życzenie. 

3. Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest  Rada Pedagogiczna.  

4. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostępniania podręczników i  materiałów 

edukacyjnych, które nie zostały ujęte w niniejszym regulaminie, podejmuje dyrektor 

szkoły. 

5. Regulamin w chodzi w życie z dniem 31 sierpnia 2023 r., tym samym ważność traci 

poprzedni Regulamin korzystania z darmowych podręczników i materiałów 

edukacyjnych. 
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Załączniki 

Załącznik nr 1 

Protokół pobrania z biblioteki szkolnej podręczników i materiałów edukacyjnych przez 

wychowawcę klasy 

Załącznik nr 2 

Zbiorcza (klasowa) umowa użyczenia podręczników i materiałów edukacyjnych 

Załącznik nr 3 

Zobowiązanie do zapłaty za zniszczony/zagubiony podręcznik 

Załącznik nr 4 

Protokół komisji w sprawie zniszczenia podręczników 

Załącznik nr 5 

Protokół oddania podręczników do biblioteki szkolnej. 
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Załącznik nr 1 do  
Regulaminu korzystania z darmowych podręczników i materiałów 
edukacyjnych w SP17 w Grudziądzu(Zarz. nr 18/31/08/2023) 

 
 

PROTOKÓŁ 
POBRANIA Z BIBLIOTEKI SZKOLNEJ PODRECZNIKÓW I MATERIAŁÓW EDUKACYJNYCH  

PRZEZ WYCHOWAWCĘ KLASY 
 
 
W roku szkolnym ……………………………….. przekazano wychowawcom klas ilość kompletów 
podręczników i materiałów edukacyjnych:  
 

Klasa Wychowawca 
Ilość 

kompletów 
Data Podpis Uwagi 

      

      

     
 

 

 
 
 

 

 

 

 

   

      

      

      

      

     
 

 

 
 
 

 

 

 

 

   

      

      

      

      

      

      

      

      

 
Zobowiązuję się do zapoznania uczniów i rodziców z Regulaminem wypożyczeń 
podręczników, oraz przekazania podręczników uczniom. Do ilości i stanu podręczników nie 
mam zastrzeżeń (poza uwagami spisanymi wyżej podczas odbioru podręczników z biblioteki). 
Zwrot podręczników nastąpi w czerwcu, dwa tygodnie przed zakończeniem roku szkolnego.      
     
         
 

………………………………                                                                                                                        
Podpis bibliotekarza                                                                 
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Załącznik nr 2 do  
Regulaminu korzystania z darmowych podręczników i materiałów 
edukacyjnych w SP17 w Grudziądzu(Zarz. nr 18/31/08/2023) 

 
                                                         ZBIORCZA ( KLASOWA ) UMOWA  
                             UŻYCZENIA PODRĘCZNIKÓW I MATERIAŁÓW EDUKACYJNYCH  
Umowa zawarta dnia…………………………… pomiędzy Szkołą Podstawową nr 17 im. Sybiraków 
w Grudziądzu a Rodzicami uczniów z klasy ………………….. 
Przedmiotem użyczenia jest komplet podręczników do klasy………….. 
1. Z dniem podpisania umowy, użyczający użycza i daje w bezpłatne użytkowanie  

ww. podręczniki i materiały edukacyjne do ostatniego tygodnia nauki.  
2. Biorący do używania zobowiązuje się do używania podręczników i materiałów 

edukacyjnych  zgodnie z jego przeznaczeniem oraz do utrzymania ich w należytym stanie.  
3. Wszystkie podręczniki należy zaopatrzyć w okładki chroniące przed zniszczeniem.  
4. W przypadku zniszczenia, zagubienia lub nieoddania w terminie podręcznika  

i materiałów edukacyjnych , biorący do używania zobowiązuje się do zwrotu kosztu 
zakupu podręcznika lub materiału edukacyjnego.  

5. Cenę użyczonych podręczników ustala Ministerstwo Edukacji i Nauki.  
6. W przypadku zmiany Szkoły umowa użyczenia rozwiązuje się wraz ze zwrotem 

podręczników i materiałów edukacyjnych  do biblioteki szkolnej.  
 

Biorący do używania oświadcza, iż zapoznał się z Regulaminem korzystania z darmowych 
podręczników / materiałów edukacyjnych i akceptuje jego treść. 
                                                                          

Lp. Nazwisko i imię ucznia Podpis Rodzica / Opiekuna 
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Załącznik nr 3 do 
Regulaminu korzystania z darmowych podręczników i materiałów 
edukacyjnych w SP17 w Grudziądzu(Zarz. nr 18/31/08/2023) 

 
 
 

…………………………………                                                                                  Grudziądz, .......................  
        (pieczęć szkoły)         
 

   

ZOBOWIĄZANIE  DO ZAPŁATY 

ZA ZNISZCZONY/ZAGUBIONY PODRĘCZNIK 

W ROKU SZKOLNYM…………………………………                                                                                             

 

Na podstawie regulaminu korzystania z darmowych podręczników i materiałów 

edukacyjnych w wyniku zniszczenia/zgubienia podręcznika:  

 

Lp. Tytuł podręcznika klasa Nr inwentarzowy Wartość  

     

     

     
 

 
 

 

 

 

 

  

     

     

        Razem : 
 

 

 przez ucznia ……………………………………………………………………………….………klasy…………………………. 

                                                                              (imię i nazwisko ucznia) 

rodzin/opiekun ucznia zobowiązany jest do zwrotu kosztów zakupu w 

wysokości………………….zł 

Wyżej wymienioną kwotę należy uiścić w bibliotece szkolnej w ciągu 3 dni od daty 

otrzymania niniejszego pisma.  

Za wpłaconą kwotę zostaną zakupione nowe podręczniki z wydawnictwa. 

 

 ............................................................. 
                                                                                                                                                  (Podpis bibliotekarza) 

 

Informację otrzymałam/em 

…………………………………………………………. 

(data i podpis rodzica/opiekuna ucznia) 
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Podpisany egzemplarz należy dostarczyć do biblioteki szkolnej. 

Załącznik nr 4 do 
Regulaminu korzystania z darmowych podręczników i materiałów 
edukacyjnych w SP17 w Grudziądzu(Zarz. nr 18/31/08/2023) 
 

 

…………………………………                                                                                  Grudziądz, .......................  
        (pieczęć szkoły)         
 

PROTOKÓŁ KOMISJI W SPRAWIE 

ZNISZCZENIA PODRĘCZNIKÓW W ROKU SZKOLNYM…………………………. 

 

Komisja w składzie: 

1) ……………………………………………………………………………….. 

2) ……………………………………………………………………………….. 

3) ……………………………………………………………………………….. 

stwierdziła, że w niżej wymienione podręczniki zostały zniszczone. 

Lp. Nazwisko i imię ucznia Klasa Tytuł podręcznika 
Nr 

inwentarzowy 
Wartość  

      

      

      
 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

      

      

      

      

      
 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

      

      

      

      

      
 

Razem:  
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Na podstawie regulaminu korzystania z bezpłatnych podręczników i materiałów 

edukacyjnych, rodzic/opiekun ucznia zobowiązany jest do zwrotu kosztów zakupu nowego 

podręcznika.   

Załącznik nr 5 do  
Regulaminu korzystania z darmowych podręczników i materiałów 
edukacyjnych w SP17 w Grudziądzu(Zarz. nr 18/31/08/2023) 

 

PROTOKÓŁ 

ODDANIA PODRĘCZNIKÓW DO BIBLIOTEKI W ROKU SZKOLNYM…………………………….. 

                                                                                                 
Dnia …………………….. oddano  do biblioteki szkolnej niżej wymienione podręczniki i materiały 
edukacyjne użyczone uczniom. 
 

Lp. Klasa Wychowawca Ilość kompletów Podpis  Uwagi 

 
 

                 

  
 

    

  
 

                

  
 

    

  
 

                

  
 

    

  
 

                

  
 

    

  
 

                

  
 

    

  
 

                

  
 

    

  
 

    

  
 

                

  
 

    

  
 

                

  
 

    

  
 

    

 
 

……………………………….. 
                                                                             (Podpis bibliotekarza)                                                                   


