3 Zalacznik do Zarzadzenia nr 12/30/10/2023
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 17 im. Sybirakow w Grudzigdzu

z dnia 30 pazdziernika 2023 r.w sprawie

wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej nr 17 int Sybirakow w Grudzigdzu

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYINEGO

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 17 IM. SYBIRAKOW W GRUDZIADZU



Administratorem przetwarzanych danych osobowych w postaci wizerunkéw o0séb

przebywajgcych w obszarze objetym szczegdlng forma nadzoru w postaci $rodkéw

technicznych umozliwiajgcych rejestracje obrazu zwang dalej jako monitoring jest Szkofa

Podstawowa nr 17 im. Sybirakow w Grudzigdzu, ktorg reprezentuje Dyrektor. Administrator

przed podjeciem decyzji o wprowadzeniu monitoringu, zweryfikowat i dokonat oceny skutkow

dla ochrony danych, czy realizowane przez niego cele uzasadniajg obserwacje o0sob.

Monitoring zostat wprowadzony, gdy inne, mniej inwazyjne metody zapewnienia

bezpieczenstwa sg niewystarczajace.

§1.
ZAPISY OGOLNE

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu w Szkole Podstawowej nr 17
im. Sybirakow w Grudzigdzu zwanej dalej szkota, miejsca instalacji kamer, reguty
rejestracji i zapisu informacji, dostepu oséb upowainionych do przeglagdania
zarejestrowanego materiatu, sposobu zabezpieczenia oraz procedury udostepniania
zgromadzonych danych osobom zainteresowanym.

2. Celem monitoringu jest:

a) zapewnianie bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie szkoty i wokot niej,

b) ustalanie sprawcow czyndw nagannych, miedzy innymi: bojki, zniszczenie mienia,
kradzieze, zwanych dalej jako zdarzenie,

c) ograniczanie zdarzen, ktére mogg zagraza¢ bezpieczeristwu, zdrowiu i zyciu 0séb
przebywajacych w strefie monitoringu,

d) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

e) ochrona mienia szkoty oraz 0séb przebywajgcych na terenie szkoty,

f) zapewnianie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania, opieki i pracy.

3. Administrator jest swiadomy, ze monitoring stuzy zapewnieniu bezpieczeristwa oséb
znajdujacych sie na terenie szkoty oraz ochronie mienia i nie moze by¢ wykorzystywany
jako srodek nadzoru nad jakoscig wykonywanej pracy przez pracownikéw szkoty.

4. Zarejestrowane przez monitoring zdarzenie moze by¢ podstawa do obnizenia oceny
z zachowania ucznia. Dostep do takiego nagrania posiada Dyrektor, wicedyrektor,
wychowawca, pedagog oraz na wniosek petnoletni uczer lub rodzice oraz opiekunowie
prawni niepetnoletniego ucznia.

5. Administrator, ktdry zapis monitoringu przekazuje do systemu monitoringu zarzadzanego
przez inny podmiot za  posrednictwem  zautomatyzowanego  systemu
teleinformatycznego, zawiera umowe powierzenia z tym podmiotem (podmiot
przetwarzajacy).

6. Udostgpnienie nagran jest udokumentowane, aby Administrator mégt w przypadku
kontroli wykazac, ze przetwarzat dane osobowe zgodnie z prawem i zasada rozliczalnosci.

7. Administrator powinien prowadzi¢ dokumentacje, ktéra méwi, w jaki sposéb funkcjonuje
monitoring na terenie szkoly, jakie stosowane sg procedury, kto ma dostep do funkgiji
wgladu w nagranie oraz funkcji zgrywania danego materiatu, prowadzgc ewidencje oséb
upowaznionych oraz okresla procedury przekazania (udostgpniania) nagrari osobom,



10.

11.

12.

13,

14.

ktore sg nimi zainteresowane (osobom fizycznym, tylko po wykazaniu interesu prawnego
oraz organom s$cigania).
§2.
ZASADY FUNKCJONOWANIA MONITORINGU
Miejsca objete monitoringiem s3 oznakowane tablicami informacyjnymi. Wzér tablicy
stanowi zatacznik nr 1.
Za posrednictwem monitoringu rejestracji podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu - fonii nie rejestruje sig.
Monitoring funkcjonuje cata dobe.
Monitoring, jak i inne urzadzenia wspomagajace, w miare mozliwosci finansowych jest
poddawany konserwacji, wymieniany lub rozbudowywany.
W przypadku kamery niedziatajacej lub zepsutej Administrator ma obowigzek jak
najszybciej ja zdemontowac lub zastonic.
Do rejestracji obrazu stuig certyfikowane urzadzenia.
Administrator  informuje pracownikéw szkoly o stosowaniu monitoringu.
Wzor informacji stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu,
Administrator uzgadnia z organem prowadzgcym szkote oraz przeprowadza konsultacje
z Rada Pedagogiczng, Rad3 Rodzicow i Samorzadem Uczniowskim w sprawie
wprowadzenia monitoringu oraz jego modyfikacji (cele, zakres oraz sposéb
zastosowania).
Administrator ustala cele, zakres oraz sposéb zastosowania monitoringu w Zarzadzeniu
dyrektora.
Monitor pozwalajacy na bezposredni podglad nagrywanego obrazu ze wszystkich kamer
zainstalowanych na terenie szkoty usytuowany jest w gabinecie wicedyrektora w sposéb
uniemozliwiajacy jego podglad przez osoby nieuprawnione.
Obstuge monitoringu sprawuja osoby upowaznione w zataczniku nr 3:
a) dyrektor szkoty,
b) wicedyrektor szkoty.
Dostep do funkcji zgrywania, udostepniania i przekazywania obrazu z monitoringu
posiadajg osoby wymienione w zataczniku nr 4:
a) dyrektor szkoty,
b) wicedyrektor szkoty,
¢) nauczyciel informatyki.
W uzasadnionych przypadkach dostep do monitoringu majg pracownicy serwisu w celu
wykonania potrzebnych napraw, z ktérym szkota posiada podpisang umowe
powierzenia.
Kamery monitoringu nie moga by¢ zainstalowane w salach lekcyjnych, pomieszczeniach,
gdzie udzielana jest pomoc psychologiczno-pedagogiczna, pokoju nauczycielskim,
gabinecie profilaktyki zdrowotnej, miejscu spotkan zwigzkéw zawodowych, toaletach,
szatniach, przebieralniach oraz w stotéwce.
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Zainstalowanie kamer w pomieszczeniach o ktérych mowa w ust. 14 poprzedzone
zostato przeprowadzeniem analizy, w ktdrej wykazano przeciwdziatanie wystepowaniu
zdarzeniom w postaci:

a) opisu zdarzen,

b) czestotliwosci zdarzen,

¢) naruszanie praw i wolnosci oraz ochrony mienia.

Stosowanie atrap i wykorzystywanie uszkodzonych kamer jest zakazane,

gdyz wprowadzajg w bitgd osoby objete monitoringiem, sugerujgc mylne poczucie

zwigkszonego bezpieczerstwa.
§3.
INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM

Przez infrastrukture szkoty objetq monitoringiem nalezy rozumiec:

a) pomieszczenia w budynku szkoty,

b) teren wokoét szkoty tzn. parkingi, drogi dojazdowe, boisko, dziedziniec szkoty.

System monitoringu skiada sie z:

a) kamer monitorujacych teren szkoty i wokot niego; szczegétowa lokalizacja kamer
zewnetrznych i wewnetrznych jest okreslona w zataczniku nr 5 do niniejszego
regulaminu,

b) dwoch urzadzen rejestrujacych obraz na nosniku (rejestratory),

¢) monitora umozliwiajacego podglad wizji.

Rejestratory, o ktérym mowa w ust. 2 lit. b s3 zabezpieczone fizycznie i elektronicznie

(kod dostepu) przed dostepem osob nieuprawnionych.

§4.
REGULY REJESTRACIJI | ZAPISU

Okres przechowywania zapisu z monitoringu wynosi nie wiecej 7 dni. Po tym okresie

nagranie podlega automatycznemu kasowaniu przez rejestrator (nagrywanie

w tzw. petli).

Nagrania z monitoringu moga zostac zabezpieczone (zgrane na inny nosnik niz rejestrator)

na czas diuiszy, niz podany w ust. 1 w przypadku zaistnienia zdarzenia, az do czasu

prawomocnego zakoriczenia postepowania w zwigzku z tym zdarzeniem.

Po uptywie okresu, o ktorym mowa w ust. 2, nagrania ulegaja zniszczeniu przez

Administratora.

W przypadku dziatan opisanych w ust. 2, nagrania zapisane na nosniku innym,

niz rejestrator, pracownik wymieniony w §2 ust. 10 opisuje nosnik zewnetrzny

i przekazuje go dyrektorowi szkoty.

Zapis z monitoringu nie jest archiwizowany.

§5.
PROCEDURY UDOSTEPNIANIA ZAPISU

Kazda osoba, ktorej dane dotyczg, a w przypadku niepeinoletniego, rodzice lub

opiekunowie prawni, jest uprawniona do uzyskania od administratora potwierdzenia,

ze zostata zarejestrowana na monitoringu.
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Uzyskanie dostepu do zapisu monitoringu (dokonanie, w przypadku zdarzenia, ktore
wymaga podjecia natychmiastowej interwencji), moze odbywac sie za zgodq osoby,
o ktorej mowa w §2 ust. 11 na ustny wniosek osoby zainteresowanej (w przypadku osoby
niepetnoletniej beda to rodzice lub opiekunowie prawni), jednak bez mozliwosci robienia
zdjec oraz nagrywania za pomoca telefonu komérkowego lub podmiotdéw uprawnionych
na podstawie przepiséw prawa, w zakresie prowadzonych przez nie postepowan, miedzy
innymi: policja, prokuratura, sgd. Czynnosci te zostang odnotowane w dzienniku pracy
monitoringu, ktory stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.
Uzyskanie kopii zapisu monitoringu, w przypadku zdarzenia, moze odbywac sie za zgoda
osoby, o ktérej mowa w §2 ust. 12 na pisemny wniosek osoby petnoletniej lub
rodzica/opiekuna prawnego dziatajacego w imieniu osoby niepetnoletniej po wykazaniu
przez nig/nich interesu prawnego stanowigcego dowdd w sprawie lub podmiotéw
uprawnionych na podstawie przepisow prawa, w zakresie prowadzonych przez nie
postepowan, m.in.: policji, prokuratury, sadu. Czynnosci te zostana odnotowane
w dzienniku pracy monitoringu. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego
regulaminu.
Kopia zapisu monitoringu powinna dotyczyc przedmiotowego zdarzenia i by¢ ograniczona
w czasie.
Kopia zapisu monitoringu jest przekazywana osobom zainteresowanym lub uprawnionym
podmiotom na nosnik, tj. pendrive przez nie dostarczony.
Kopia zapisu monitoringu jest przekazywana tylko i wylacznie w przypadku,
gdy Administrator posiada program komputerowy umozliwiajacy usuniecie z zapisu
poprzez zastosowanie odpowiednich narzedzi (filtry), osoby/oséb niebiorgcej/cych
czynnego udziatu w zdarzeniu, aby niekorzystnie nie wptywaé na jej/ich prawa i wolnoéci.
Zapisu tego nie stosuje sie do podmiotéw uprawnionych na podstawie prawa.
Osoby zainteresowane oraz przedstawiciele podmiotéw wymienionych w ust. 3,
zobowigzujq sie pokwitowac odbiér nosnika, na wniosku stanowigcym zatacznik nr 7 do
niniejszego regulaminu. Wymienione nosniki ze skopiowanymi zapisami monitoringu
powinny zostac opatrzone metryczka zawierajgcg krotki opis zdarzenia, miejsce, w ktérym
do niego doszto, numer kamery, ktérg zarejestrowano obraz oraz date opieczetowane
i podpisane przez osobe, o ktérej mowa w §2 ust. 12. Dane z metryczki pochodza z wpiséw
z dziennika, o ktérym mowa w zataczniku nr 6 do niniejszego regulaminu.
Osoby, o ktérych mowa w §2 ust. 11 i 12 zobowigzane s3 do nieujawniania danych
zarejestrowanych przez monitoring.
§6.
ZAPISY KONCOWE
. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczna decyzje podejmuje
Dyrektor szkoty.
. Regulamin zostat przedstawiony Radzie Pedagogicznej, Radzie Rodzicéw, Samorzadowi
Uczniowskiemu oraz pozostatym pracownikom niniejszej szkoty.



3. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego wchodzi w zycie z dniem
30 pazdziernika 2023 r., tym samym traci waznosc¢ regulamin wprowadzony dnia 2 kwietnia

2019r.

____Dyrektor szkoty

DYREKTOR

......‘.".i".‘*.’.‘."...r.'-;.'-.-‘.-*.'-.%b‘.-':'.r:\.'.c'.'..xr. 2.
W Urudziadz
jé’ti/'kﬁl‘/_-/tgj 5 A

mgr Anna Gorag



Zatacznik nr 7
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej nr 17 im. Sybirakow w Grudziqdzu

Grudziadz, dnia ....cccceeevvrervne

..............................................

(nazwisko i imie osoby wnioskujacej/
dane adresowe instytucji wnioskujgcej)

...................................................

(tel. kontaktowy)

Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 17
im. Sybirakéw w Grudzigdzu

WNIOSEK
o uzyskanie kopii zapisu monitoringu*
1) Data, godzina oraz miejSce ZAArZENia: .....uuuuierrcesnsmusssesssarscassscss s sssssssssssssasssssnssesssens
D) TODIS TAATZEIMAL ....ccxevmmreses sesindssdonsisonasinsss sonsioiiunss sy son sansss o aons o o o B st s s s wavoo
3) Uzasadnienie celu 2adania otrzymania Nagrania: ........ccoercrensnesssesnissirsssssnssassssassesesnes
(podpis wnioskodawcy)
Wyrazam zgode/ nie WYrazam ZBOAY ........ccccemeecersuemsemsssssssessesssssssssssssssssssanss

(data, czytelny podpis dyrektora szkoty)

data nr kamery czas nagrania

Potwierdzam odbior nagrania na nosnik (pendrive) i oswiadczam, ze otrzymane materiaty
zostang wykorzystane zgodnie z wnioskiem i przepisami prawa.

(data, stanowisko i podpis)
*dotyczy instytucji paristwowych
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